Ответственный за пожарную безопасность в организации
В соответствие с требованиями трудового законодательства работодатель обязан обеспечить работникам безопасные условия труда. Ответственность за обеспечение соблюдений требований пожарной безопасности возлагается на руководителя организации. Кроме того, руководитель организации должен назначить распорядительным актом лицо, ответственное за пожарную безопасность на каждом объекте, на котором возможно возникновение и развитие пожара (объектах защиты).
Меры противопожарного режима в организации
Основные требования пожарной безопасности к поведению работников, организации работ и содержанию территорий, зданий, сооружений, помещений перечислены в «Правилах противопожарного режима в Российской Федерации» (утв. Постановлением Правительства РФ от 25.04.2012 N 390). В соответствие с которыми работодатель должен обеспечить обучение работников мерам пожарной безопасности, а также разработку инструкций по пожарной безопасности. Кроме того, в организации должны присутствовать: 
- Таблички с номерами телефонов пожарной охраны – в каждом помещении; 
- Планы эвакуации при пожаре (с обозначенными на нем мест хранения первичных средств пожаротушения); 
- Инструкции о действиях персонала по эвакуации людей при пожаре - на объектах с массовым пребыванием людей; 
- Знак «место для курения» - в выделенных для курения местах.  
Разработка инструкций по пожарной безопасности
Инструкции по пожарной безопасности разрабатываются исходя из специфики деятельности на конкретных объектах, с учетом требований, изложенных в «Правилах противопожарного режима в Российской Федерации» (утв. Постановлением Правительства РФ от 25.04.2012 N 390) и других нормативных актов в области пожарной безопасности. В инструкции рекомендуется так же отразить: 
- Порядок действия персонала при пожаре; 
- Порядок сбора, хранения и транспортники пожароопасных или взрывоопасных веществ на объектах (при наличии таковых); 
- Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при эксплуатации оборудования и производстве пожароопасных работ; 
- Перечень лиц, ответственных за обеспечение пожарной безопасности.  Противопожарный инструктаж
Порядок обучения работников требованиям пожарной безопасности регламентируется Приказом МЧС РФ от 12 декабря 2007 г. N 645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»». Инструктирование персонала должно проводится по программам противопожарного инструктажа. В процессе инструктажа работники ознакамливаются: 
С обязанностями работников по обеспечению пожарной безопасности на объектах; 
С мероприятиями по обеспечению пожарной безопасности; 
С правилами содержания территорий, зданий и помещений (в том числе с расположением эвакуационных путей); 
С порядком действия персонала при пожаре; 
С правилами применения средств пожаротушения. 
Факт проведения инструктажа должен быть зафиксирован в журнале учета проведения инструктажей по пожарной безопасности, с проставлением подписей инструктируемых работников. 
Противопожарный инструктаж подразделяется на несколько видов:
Вводный; 
Первичный; 
Повторный; 
Целевой; 
Внеплановый.
Пожарно-технический минимум
Руководители и лица, ответственные за пожарную безопасность должны проходить обучение пожарно-техническому минимуму. По окончанию обучения проводится проверка знаний. Лица успешно прошедшие испытания получают соответствующие удостоверение.
Документация, которая должна присутствовать и храниться на предприятии:
- Приказы о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность.
- Приказ о порядке проведения специальных инструктажей и контроля знаний сотрудников.
- Программы для вводного и первичного противопожарных инструктажей. - -Список контрольных вопросов, по которым осуществляется проверка знаний сотрудников.
- Журнал регистрации проведения противопожарных инструктажей работников предприятия.
- Экспертное заключение о правильности и полноте выполнения противопожарной безопасности.
- Наличие проектной сметной документации на строительство, реконструкцию, техническое оснащение.
- Разрешение на осуществление деятельности предприятия, аренду всех помещений, зданий и сооружений, а также ввод в эксплуатацию электрооборудования.
- Сертификат соответствия всех видов пожарной техники и оборудования. -Перечень должностных обязанностей, возложенных на ответственных лиц по пожарной безопасности.
- Распоряжения, приказы, инструкции об установлении противопожарного режима на предприятии.
- Планы и схемы эвакуационных выходов, дубликаты которых должны быть расположены в производственных помещениях.
- Правила противопожарной безопасности на предприятии, утвержденные Кабинетом Министров РФ.
- Инструкция для работников предприятия и службы охраны по пожарной безопасности.
- Правила по эксплуатации оборудования и объектов производства с учетом противопожарной безопасности.
- Наряды и специальные допуски на выполнение огневых работ.
- Графики и акты произведенных ремонтных и профилактических работ.

